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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
FUNKCJONOWANIA URZEDU
MIASTA I GMINY FROMBORK

NA CZAS WOJNY

Frombork — wrzesien 2021



Rozdzial I
Postanowienia Ogolne

§ 1.

Regulamin okresla strukturg organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku, zakres
dziatania kierownictwa Urzedu, zadania wspélne i podstawowe zakresy referatow
i samodzielnych stanowisk pracy na czas wprowadzania standw gotowosci obronnej panstwa
oraz zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2.

Tlekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Frombork,

2) Burmistrzu i Zastgpcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Burmistrza
i Zastgpce Burmistrza Miasta i Gminy Frombork,

3) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Frombork,

4) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Frombork,

5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy we Fromborku,

6) Referacie, samodzielnym stanowisku — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna
funkcjonujacg w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork,

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Organizacyjny.

§ 3.
Urzad Miasta i Gminy Frombork jest jednostkg budzetowa z siedzibg we Fromborku, przy
pomocy, ktorej Burmistrz wykonuje zadania Gminy Frombork.

§ 4.
Kierownikiem Urzedu i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Utrzedu jest Burmistrz,
ktéry organizuje jego pracg przy pomocy Zastgpey Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika.

§5.
Kompetencje Burmistrza na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczernstwa panstwa i wojny:
1. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i wojny, Urzad Miasta
i Gminy Frombork podlega Burmistrzowi, ktory kieruje jego pracg przy pomocy Zastepcy
Burmistrza i Sekretarza.
5 W razie nicobecnosci Burmistrza jego funkcje sprawuje Zastgpca, a W przypadku
nieobecnosci Zastgpey lub Sekretarza, Skarbnik.
3. Gléwnym zadaniem w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa pafistwa 1 W
czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Burmistrzowi do wykonania
zgodnie z przepisami prawa i decyz] ami Wojewody Warminisko- Mazurskiego.
4. Burmistrz kieruje dziatalnoscia Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej
Panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:
a) wydaje decyzje i polecenia, majace na celu zapewnienie prawidlowej realizacji zadan
przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;



b) organizuje wykonywanie zadan wynikajacych z powszechnego obowiazku obrony
realizowanych przez Urzad oraz podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz
podmioty, dla ktérych jest organem zatozycielskim, a ponadto przez organizacje spoleczne
dziatajace na terenie gminy;

¢) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty;

d) odpowiada za obsade kadrows Urzedu na czas kryzysu, zagrozenia i wojny.

5. W czasie podwyzszania stanéw gotowosci obronnej oraz w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczetistwa panstwa i wojny do wytacznej kompetencji Burmistrza nalezy:

a) sprawowania funkcji kierujacego zadaniami obronnymi na terenie Miasta i Gminy
Frombork;

b) organizacja systemu zarzadzania kryzysowego;

¢) planowanie operacyjne;

d) przygotowanie i wykorzystywanie publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa;

¢) uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru;

f) wnioskowanie o natozenie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

g) reklamowanie pracownikéw od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

h) sprawowanie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Gminy;

1) zatwierdzanie organizacji i zasad dzialania Urzgdu oraz podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, instytucji i innych jedno stek podporzadkowanych na czas wojny;
J) sprawowanie nadzoru nad ochrong tajemnicy stuzbowej;

k) wspotdziatanie z dowddca Sit Zbrojnych przebywajacym na obszarze gminy w zakresie
realizacji zadan obronnych.

§ 6.
Kompetencje Zastgpcy Burmistrza na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny:
1. Zastgpca Burmistrza wykonuje zadania wyznaczone przez Burmistrza oraz pelni
zastepstwo w razie jego nieobecnosci.
2. Zastgpca Burmistrza wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania
oraz przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie Urzedu Miasta i Gminy, warunkéw jego dziatania
1 organizacji pracy.

§7.
Kompetencje Sekretarza Gminy na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa
1 wojny:
1. Sekretarz Gminy w czasie wprowadzania stanéw gotowosci obronnej pafstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny bedzie
realizowat zadania wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w stanie statej
gotowosci obronnej panstwa poszerzone o zadania ujete w planach obronnych i zadania
wynikajgce z wprowadzonych rozporzadzen.
2. W szczegblnosei do zadan Sekretarza Gminy nalezy:



a) Organizacja ochrony zewnetrznej i wewngtrznej budynku Urzedu z chwilg wprowadzenia
kolejnych stopni gotowosci obronnej panstwa,

b) Zorganizowanie ewakuacji ludzi, sprzetu, dokumentacji i urzadzen w przypadku
uszkodzenia lub czgéciowego zniszczenia budynku Urzgdu do innych obiektéw oraz
nadzorowanie osiagniecia przez ewakuowane komorki organizacyjne gotowosci do ich
dziatania;

¢) Wdrozenie systemu catodobowego zmianowego sytemu pracy Urzedu, w razie takiej
koniecznosci;

d) Sprawowanie nadzoru nad przekazywaniem na zewnatrz danych z zasobow Urzedu,

e) Sprawowanie funkcji kierujgcego realizacjg zadafh obronnych- w razie nieobecnosci
Burmistrza.

§ 8.

Kompetencje Skarbnika Gminy na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny:

1. Skarbnik Gminy w czasie wprowadzania standw gotowosci obronnej panstwa oraz w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny bedzie
realizowat zadania wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w stanie catej
gotowosci obronnej panstwa poszerzone o zadania ujgte w planach obronnych i zadania
wynikajgce z wprowadzonych rozporzgdzen.

2. Zadania Skarbnika bedg obejmowaé w szczegdlnosci:

a) Planowanie budzetu gminy pod katem potrzeb finansowych na realizacj¢ zadan obronnych;
b) Sktadanie zapotrzebowan do Wojewody Warminisko- Mazurskiego na srodki finansowe na
realizacje zadan obronnych gminy;

c) Wdrazanie systemu finansowania gminy na czas wprowadzania stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i wojny.

Rozdzial 11
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje

§9.
Urzad ma swojg siedzibe we Fromborku przy ul. Miynarskie SA.

§ 10.
1. W celu zapewnienia warunkéw dla dzialania Burmistrza w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny przygotowuje sig¢ obiekty budowlane
stanowigce statg siedzibe :
a) Urzedu Miasta i Gminy Frombork przy ul. Miynarskiej Sa, zwany dalej Dotychczasowym
Miejscem Pracy ( DMP),
b) Przychodnia we Fromborku przy ul. Mtynarskiej 4 (pomieszczenia piwniczne) zwane dalej
Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP).



2. Burmistrz z niezbedng kadrg kierowniczg Urzedu moze wykonywa¢ swoje funkcje z ZMP
uzyskujac wezesniej na zmiang miejsca zgode Wojewody.

3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji z DMP przygotowaniem Urzedu
do dziatania w ZMP kieruje Zastepca.

§ 11.
Liczba etatéw w komorkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny pozostaje w wytgcznej kompetencji Burmistrza 1
moze ulec zmianie, poprzez zatrudnienie lub przesunigcia pracownikéw pomiedzy
referatami.

§ 12.
Kierownicy referatéw Urzedu ustalajg szczegdlowy podzial wykonywanych czynnos$ci
wsrdd pracownikow zajmujacych stanowiska pracy w podlegltych sobie komoérkach.

Rozdzial IIT
Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy

§ 13.
1. Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
funkcjonowa¢ bedzie w dotychczasowych strukturach organizacyjnych.

2. W zalezno$ci od potrzeb mogg by¢ wprowadzone na biezaco zmiany w strukturze
organizacyjnej Urzedu i w poszczeg6lnych referatach.

§ 14.
W sktad Urzedu wchodzg nastgpujgce komorki organizacyjne znakowane symbolem:

1)Burmistrz

2) Zastgpca Burmistrza — symbol ZB

3) Sekretarz - symbol S

4) Skarbnik - symbol SK

5) Zastepca Skarbnika - symbol ZSK

6) Referat Organizacyjny - symbol RO — ze stanowiskami:
a)stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej,
b) stanowisko ds. organizacyjno- kadrowych i archiwum,
¢) stanowisko ds. promocji i turystyki,
d) stanowisko ds. administracyjno-kontrolnych,
e) sprzataczka.

7) Referat Finansowy - symbol RF- ze stanowiskami:
a)Zastepca Skarbnika Gminy bedacy jednoczesnie stanowiskiem ds. finansowych,
b) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych,
¢) stanowisko ds. dochodéw, windykacji i ptac,
d) stanowisko ds. obstugi kasy,



e) stanowisko ds. obstugi gospodarki mieszkaniowe;j
8) Urzad Stanu Cywilnego - symbol -USC
9) Samodzielne stanowiska:
a) ds. obrony cywilnej, spraw wojskowych, zarzadzania kryzysowego - symbol OC
b) informatyk - symbol I,
¢) ds. gospodarki gruntami, lokalami i rolnictwa — symbol GG
d) ds. ochrony srodowiska — symbol OS
e) ds. pozyskiwania $rodkéw finansowych — symbol PF
f) ds. budownictwa i gospodarki komunalnej- symbol BGK
g) zaopatrzeniowiec — symbol Z, ktéoremu podlegaja robotnicy gospodarczy
i konserwator.

Rozdzial IV
Zadania wspoélne dla wszystkich referatéw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 15.
W zakresie spraw og6lno- obronnych:
1) realizowanie zadan obronnych natozonych przez Burmistrza;
2) prowadzenie monitoringu zdarzen, sytuacji, ustalania Zrédet i kierunkéw zagrozen na
terenie Miasta i Gminy Frombork,
3) sprawowanie nadzoru i monitorowanie dziatalnosci podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek wspodtpracujacych, pod katem mozliwego wystapienia
okreslonych zagrozen, ktorych wystgpienie moze spowodowaé zakidcenia lub catkowita
utrate zdolnos$ci funkcjonowania Urzedu,
4) przygotowywanie; ocen, analiz, sprawozdan, bilanséw i innych niezbgdnych danych,
5) przygotowywanie projektow: zarzadzen, decyzji, wytycznych i instrukcji wydawanych
przez Burmistrza w czasie osiggania gotowosci obronnej panstwa oraz w warunkach
zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
6) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow,
7) utrzymywanie etatowych obsad referatéw i samodzielnych stanowisk pracy w gotowosci
do wykonywania dodatkowych obowigzkoéw z chwilg wprowadzenia okreslonych standéw
gotowos$ci obronnej panstw oraz w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,
8) wspotuczestniczenie w wykonywaniu i utrzymywaniu w aktualnosci dokumentacji;
instrukcji, porozumien, umow, uzgodnien, baz danych dotyczacych funkcjonowania referatow
i samodzielnych stanowisk pracy w czasie pokoju, mozliwych do wykorzystania na potrzeby
obronne w czasie osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa na obszarze
gminy,
9) wykonywanie zadan i czynno$ci wynikajacych z planowania i programowania obronnego,
planu operacyjnego funkcjonowania Gminy.

§ 16.
W zakresie spraw gospodarczo-obronnych:



1) opracowywanie projektu programu mobilizacji gospodarki w zakresie dotyczacym
zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci,

2) przygotowywanie danych do projektow planow realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkow na obrong i bezpieczenstwo panstwa na terenie Gminy,

3) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej Gminy wraz z wnioskami niezbednymi do
wypracowania decyzji i zarzadzen Burmistrza.

§ 17. W zakresie obrony cywilne;j:

1) wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Braniewie,

2) wspbldziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowe Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego,

3) wspotdziatanie z Szefami Obrony Cywilnej o$ciennych miast i gmin;

4) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci planéw zapewniajacych realizacje
zadan zawartych w planie obrony cywilnej gminy szczegélnie ewakuacji, systemow
informowani, ostrzegania i alarmowania.

§ 18.
W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami nadzorowanymi oraz jednostkami
podlegtymi okre$lanie zasad i terminéw wykonania przekazanych w stanie stalej gotowosci
obronnej lub naktadanych w trakcie wprowadzania kolejnych stopni gotowosci obronnej
panstwa zadan obronnych oraz monitorowanie ich wykonania

Rozdzial V
Zadania referatow w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork

§ 19.
Referat Organizacyjny

1) opracowanie regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas wojny we wspOlpracy
z pracownikiem ds. Obrony Cywilnej, spraw wojskowych i zarzadzania kryzysowego,

2) organizacja wspOlpracy pomiedzy referatami i samodzielnymi stanowiskami Urzedu
oraz organami gminy w zakresie realizacji zadan obronnych,

3) organizacja i koordynacja wspotdziatania Burmistrza w zakresie spraw obronnych ze
wszystkimi organami gminy dziatajgcymi na terenie miasta i gminy Frombork,

4) organizacja na zlecenie Burmistrza kontroli w zakresie realizacji zadan obronnych
w jednostkach organizacyjnych gminy,

5) uwzglednianie w opracowywanych projektach planéw pracy Burmistrza planéw pracy
burmistrza spraw dotyczacych obronnosci,

6) planowanie i zapewnienie na czas wojny odpowiedniej obstugi kadrowej urzedu,

7) prowadzenie ewidencji 0s6b zatrudnionych w Urzgdzie podlegajacych obowigzkowej
stuzbie wojskowej,

8) w stanie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, odwotywanie z urlopow
pracownikoéw Urzedu,



9) kierowanie kadry kierowniczej Urzedu na kursy i szkolenia w zakresie obronnosci,
opracowywanie w tym zakresie rocznych planéw i nadzorowanie ich realizacji,

10) opracowywanie i na biezgco aktualizowanie obsady etatowej Urzgdu na czas wojny,

11) prowadzenie obstugi prawnej Burmistrza i referatow

12) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktéw prawnych
burmistrza- Szefa Obrony Cywilnej Miasta i Gminy Frombork,

13) opiniowanie zarzadzen i wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Miasta i Gminy
Frombork

14) organizowanie nadzoru i kontroli realizacji zadan obrony cywilnej przez komorki
organizacyjne Urzedu,

15) tworzenie warunkéw do funkcjonowania gminnych placowek oswiatowych w czasie
osiggania stanéw gotowoSci panstwa 1 W czasie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

16) przygotowanie projektu zmian w strukturze organizacyjnej szkot, dostosowujac ja do
potrzeb ich sprawnego funkcjonowania w czasie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

17) okreslenie zasad dostosowania dziatalnosci dydaktyczno- wychowawczej placowek
szkolnych w warunkach kryzysu lub wojny,

18) okreslenie zasad funkcjonowania nadzorowanych placowek szkolno- wychowawczych
w warunkach kryzysu lub wojny,

19) okreslenie sieci szkét lub obiektow zastepczych dla potrzeb kontynuowania nauczania
uczniéw ewakuowanych z rejondéw zagrozonych lub zniszczonych placowek,

20) przygotowanie propozycji wykorzystania budynkéw szkoét na potrzeby rozmieszczenia
ewakuowanej ludnosci z terenéw zagrozonych,

21)realizacja zadah wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie organizacji
i funkcjonowania o$wiaty i wychowania, kultury fizycznej i sportu, kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego.

§ 20.

Referat finansowy

1) prowadzenie spraw zwiazanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej
oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej Urzgdu w czgsci dotyczacej obronnosci
Miasta i Gminy Frombork;

3) realizacja zadan wynikajagcych z planu operacyjnego funkcjonowania Gminy
w zakresie finanséw publicznych

4) finansowanie przedsiewzig¢ w zakresie ochrony ludnosci.

§21.

Urzad Stanu Cywilnego

1) rejestracja przedpoborowych oraz przeprowadzenie poboru- stosownie do odrgbnych
ustalen



2) odtwarzanie ewidencji os6b podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej,
szczegoblnie po ewentualnej ewakuacji (przyjecia) ludnosci,

3) zabezpieczenia aktéw i dokumentacji USC oraz ewidencji ludnosci z terenu gminy,

4) realizacja zadaf dotyczacych uzupetnienia Sit Zbrojnych zohierzami rezerwy,

5) sprawowanie mnadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen oraz koordynowanie
przedsigwzie¢ w tym zakresie,

6) wydawanie zezwolen na zwolywanie i odbywanie zgromadzen, organizowanie
publicznych imprez artystycznych, rozrywkowych i sportowych oraz przeprowadzanie
zbiérek publicznych w czasie wojny,

7) wprowadzanie przepiséw dotyczacych funkcjonowania urzedéw stanu cywilnego
W czasie wojny,

8) wspoéldziatanie z organami wojskowymi w zakresie organizowania i przeprowadzania
uzupelniajacego poboru do wojska,

9) wspoétdziatanie z Posterunkiem Policji we Fromborku w zakresie nadzoru nad
dyscyplina meldunkowa oraz porzadkiem i bezpieczefistwem publicznym na terenie
gminy,

10) realizacja w czasie wojny spraw zwigzanych stosunkéw pomiedzy Panstwem
a Kosciotem i zwigzkami wyznaniowymi,

11) organizowanie szkolen i wyposazenie w odpowiedni sprzet i materiaty zaopatrzenia
medycznego oraz koordynacja wspétdziatania pododdzialéw medyczno- sanitarnych
jednostki ratownictwa ogélnego,

12) realizacja spraw zwigzanych z funkcjonowaniem wszystkich jednostek kultury
fizycznej i turystyki w czasie wojny,

13) zapewnienie wykorzystania obiektow kultury fizycznej, sportu i turystyki na cele
obrony cywilnej i szpitali,

14) prowadzenie ewidencji ludnosci na potrzeby obrony cywilnej,

15) nadz6r nad odtwarzaniem ewidencji ludnosci w czasie i po ewakuacji,

16) koordynowanie zadan realizowanych przez stuzbe zdrowia na rzecz obrony cywilnej,

17) zabezpieczenie pomocy spotecznej ludnosci w czasie ewakuacji i konfliktu zbrojnego,

18) wspieranie organizacji pozarzadowych w udzielaniu pomocy ofiarom wojny.

§ 22.
Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej spraw wojskowych i zarzadzania kryzysowego

1) uruchomienie systemu statego dyzuru oraz sprawowanie nadzoru nad jego pelnieniem
w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchomienia realizacji zadan ujgtych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) tworzenie warunkéw do sprawnego funkcjonowania Stanowiska Kierowania
Burmistrza,

3) organizowanie wykonania zadan ujgtych w planach obronnych, planie zarzadzania
kryzysowego, planach dotyczacych ochrony Iludnosci, planach przygotowania
publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne;



4) uruchamianie $wiadczen osobistych 1 rzeczowych;

5) prowadzenie monitoringu potenc;j alnych zrédet zagrozen, prognozowanie ich rozwoju;

6) utrzymywanie w sprawnosci srodki tacznosci na potrzeby kierowania, wspoétdziatania,
ostrzegania, alarmowania;

7) utrzymywanie w gotowosci do dziatania obsady Akcji Kurierskiej dla potrzeb
zabezpieczenia mobilizacyjnego uzupelnienia Sit Zbrojnych,

8) prowadzenie procedury reklamowania z urzedu i na wniosek od pelnienia czynnej
stuzby wojskowej;

9) wspdtudzial w rozwinigciu Stanowiska Kierowania Burmistrza,

10) opracowanie i przestanie do wlasciwych organ6w samorzadu terytorialnego wnioskoéw
o nalozenie $wiadczeh osobistych i rzeczowych na posiadaczy srodkoéw
transportowych 1 maszyn inzynieryjnych przeznaczeniem na potrzeby obronne
panstwa;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z obowiazkowymi $wiadczeniami przewozowymi
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

12) wykonanie czynnosci zwigzanych ze wzmocnieniem ochrony budynku Urzedu-
organizacja stanowiska dyzurnego Urzgdu;

13) realizacja zadan obronnych ujgtych w formie karty realizacji zadafn operacyjnych,
sporzadzonej na podstawie planu operacyjnego funkcjonowania Miasta i Gminy
Frombork

14) ochrona fizyczna informacji niejawnych w Urzedzie,

15) kierowanie i koordynacja przygotowan oraz realizacja przedsiewzie¢ obrony cywilnej
na terenie miasta i gminy Frombork.

16) Scista wspolpraca ze Starostwem Powiatowym w Braniewie oraz sgsiednimi organami
administracji samorzadowej w zakresie obrony cywilne;.

§ 23.
samodzielne stanowiska ds. gospodarki gruntami, lokalami i rolnictwa , ds. ochrony
srodowiska, pozyskiwania $rodkéw finansowych, budownictwa i gospodarki komunalnej-
symbol BGK

1) koordynowanie przedsigwzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki

2) organizacyjne podlegte i nadzorowane przez Burmistrza lub inne jezeli bedzie to
wynika¢ z treéci wydanych rozporzadzen dotyczacych wprowadzenia okreslonych
stan6w lub ograniczenia wolnosci i praw obywatela;

3) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia
ewakuowanej ludnosci;

4) zapewnienie ciaglodci zaopatrzenia srodkéw transportowych i zastepczych zrédet
zasilania w energie elektryczna, w paliwa i oleje;

5) monitorowanie stanu zapasow i potrzeb niezbgdnych do sprawnego funkcjonowania
Urzedu,

6) sprawowanie kontroli w zakresie zgodno$ci zagospodarowania terenu z miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony $rodowiska
w zakresie planowanych budowli ochronnych obronnych;



7) uczestniczenie w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostgpnianie
wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych wykonawstwem budowli ochronnych
i obronnych;

8) we wspbtdziataniu z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego nadzorowanie
rob6t budowlanych wykonywanych dla celow zabezpieczenia obiektow infrastruktury
krytycznej;

9) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy
z zakresu budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej

10) prowadzenie analiz dotyczacych katastrof budowlanych zaistniatych na obszarze
gminy czasie sytuacji kryzysowej,

11) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych w gospodarcze rolno-hodowlanej;

12) zabezpieczenie znajdujacej si¢ w Urzedzie dokumentacji geodezyjno- kartograficznej i
zasobow geodezyjnych, w razie konieczno$ci ewakuowanie jej we wskazane miejsce,

13) przygotowanie materiatow, map, podktadéw oraz informacji z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby obronne,

14) udostepnianie — za zgoda Burmistrza—materialéw, map i informacji z posiadanych
zasobow Sitom Zbrojnym RP oraz wojskom sojuszniczym,;

15) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury w czasie dziatan zbrojnych,

16) wspdtdziatanie Wydzialem Geodezji, Kartografii i  Nieruchomosci Starostwa
Powiatowego w Braniewie w sprawach zwigzanych z gospodarka gruntami
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

17) realizowanie zadafi wynikajacych z wprowadzenia stanéw nadzwyczajnych oraz
wydanych w tym zakresie rozporzadzen,

18) realizacja zadan obronnych ujetych w formie karty realizacji zadan operacyjnych,
sporzgdzonych na podstawie planu operacyjnego funkcjonowania miasta i gminy,

19) opracowanie materiatu analitycznego dotyczacego mozliwosci wykorzystania
posiadanych $rodkow transportowych na potrzeby obronne,

20) ochrony ludnosci, mobilizacyjnego uzupeienia Sit Zbrojnych,

21)realizacja zadan wynikajacych z wydanych rozporzadzen z chwila wprowadzenia
standw nadzwyczajnych,

§ 24.

Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej we Fromborku

W czasie wprowadzania stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej wlaczony
jest do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w czasie wprowadzania stanéw gotowosci obronnej

panstwa oraz w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafnstwa i w czasie

wojny bedzie realizowal zadania wynikajace z jego zakresu dzialania w stanie stale]
gotowosci obronnej panstwa poszerzone o zadania ujete w planach obronnych i zadania

wynikajgce z wprowadzonych rozporzadzen. Do najistotniejszych zadan nalezy:

1) organizowanie pomocy socjalno- bytowej osobom bedacych w potrzebie i organizacji
akcji humanitarnej,



2) wspdlpraca z publiczng i niepubliczng stuzba zdrowia w zakresie ochrony zdrowia
ludnosci na administrowanym terenie oraz realizacji przez nich zadan obronnych,

3) nadzorowanie realizacji zadaf wynikajacych z programu mobilizacji gospodarki
czesei dotyczacej zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

4) inicjowanie wspdlpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i ustugowych
w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych ludnosci, monitorowanie poziomu
zaspokojenia potrzeb w tym zakresie;

5) wspéldziatanie z organizacjami pozarzadowymi, organizacjami spotecznymi,
stowarzyszeniami na rzecz wsparcia realizacji zadan obronnych;

6) prowadzenie ewidencji napromieniowania ludnosci;

7) wspdldziatanie z gminnymi strazami, stuzbami, powiatowymi inspekcjami i innymi
podmiotami w zakresie realizacji przedsiewzig¢ majgcych na celu zabezpieczenie
zywnosci, uje¢ wody pitnej, produktow rolno-spozywezych oraz zwierzat i pasz przed
skazeniami 1 zakazeniami;

8) dla potrzeb kierowania realizacjg zadan obronnych przez Burmistrza wykonywanie
okre$lonych analiz, ocen, zestawiefi na podstawie danych znajdujacych sie¢ w zasobach
wydziatu lub pozyskanych z innych Zrédet;

9) prowadzenie stalego monitoringu dziatalno$ci Niepublicznych Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej w zakresie $wiadczonych ustug dla mieszkancéw Gminy,

10) realizacja zadan obronnych ujetych w formie kart realizacji zadan operacyjnych,
sporzadzonych na podstawie planu operacyjnego funkcjonowania Gminy.

§ 25.
W czasie wprowadzania stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny pracownicy beda
realizowali zadania wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy obowigzujgce
w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa, poszerzone o zadania postawione dodatkowo,
przez Burmistrza.
Rozdzial VI
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow

§ 26.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskéw odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisow prawa
obowiazujgcych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie
wojny.
Rozdzial VII
Zasady planowania pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Frombork

§ 27.
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady
planowania pracy w urzedzie okresla regulamin na czas pokoju z uwzglednieniem potrzeb
wynikajacych z wprowadzonych stanéw gotowosci obronnej oraz zdan obronnych
wykonywanych w tym czasie.



Rozdzial 8.
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 28.
Do podpisu Burmistrza zastrzezone sg sprawy wymienione w § 5 regulaminu. W pozostalych
sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe

§31

1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta 1 Gminy Frombork w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory
wprowadza Burmistrz w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze
dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej.

2. Dziatalnoé¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzgdnemu zadaniu, jakim jest obrona

Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie



